
Tutorial inregistrare tranzactii si plata furnizori 

 

 Pentru finalizarea unei tranzactii si pentru plata facturii catre furnizorul de produse sau servicii, 

ordinul de plata intocmit trebuie inregistrat pe www.roct.ro, astfel: 

Pasul 1. Se intra in contul FE deschis pe roct.ro 

 

Pasul 2 Se acceseaza tabul Tranzactii 

 

http://www.roct.ro/


Pasul 3. In modulul Tranzactii, se apasa butonul Ordin de plata nou. Dupa apasare se deschide o pagina 

in care se cere aprobarea platii dupa ce, in prealabil sau introdus datele conform casutelor paginii. La 

codul fiscal al beneficiarului trebuie trecut cu atentie cel de pe factura FE care a emis-o si eventual 

reverificat in baza de date roct. Suma se trece cea de pe OP care trebuie sa coincida cu cea de pe 

factura. 

 

Pasul 4. Se completeaza datele. La codul fiscal al beneficiarului trebuie trecut cu atentie cel de pe factura 

FE care a emis-o si eventual reverificat in baza de date roct. Suma se trece cea de pe OP care, trebuie sa 

coincida cu cea de pe factura. In campul descriere plata se trece “Contravaloarea facturii nr….. si data. 

Se apasa pentru finalizare butonul “Aprobare plata”. 

Nota: 

Trebuie sa va asigurati ca disponibilul banesc din cont poate acoperi plata. Suma disponibilului trebuie 

sa fie mai mare sau cel putin egala cu suma de plata. 

Pentru verificarea tranzactiilor din fiecare luna, modulul Tranzactii va pune la dispozitie lista acestora in 

functie de filtrele pe care doriti sa le faceti – tip tranzactie si luna. 

Pentru a va usura munca in ceea ce priveste emiterea facturii, pe roct.ro puteti gasi un nou formular 

(facut in excel) de facturare, mult mai simplu de operat decat precedentul, in tabul “Documente” – NOU 

model factura fiscala. 
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