Tutorial inregistrare tranzactii si plata furnizori

Pentru finalizarea unei tranzactii si pentru plata facturii catre furnizorul de produse sau servicii,
ordinul de plata intocmit trebuie inregistrat pe www.roct.ro, astfel:

Pasul 1. Se intra in contul FE deschis pe roct.ro
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Contul Meu
Marca de calitate

Colegiul Tehnic "Anghel Saligny"

s - Str. Progresului, Nr. 43, Baia Mare, jud. Maramures

Competifia Business Plan

Detalii Companie -1
POSDRU/57/1.3/8/33440 C.LF: RO1210019500 Nr. Reg. Com: J24/16219.11.2020

Serie certificat ~ AFE Numar certificat 20019500

inreg.: inreg.:

Domeniu Tip activitate: Servicil
Martie 2021 Activitate:

CAEN:
Lu Ma Mi Jo Vi Sa Du 4321 - Lucrari de instalatii electrice
1 2 3 4 5 6 7
2 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

[-1

T 20 Date Contact

Telefon: N2R7773R85 Fax: MA2225803

Pasul 2 Se acceseaza tabul Tranzactii
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Tranzactii

Marca de calitate Ordin de plata nou

N Sold: 2200
Competitia Business Plan

IBAN: RO24ROCT1110251210019500
POSDRUIS7I1.3//33440 T Tranzactie: Luna
Martie 2021
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Pasul 3. In modulul Tranzactii, se apasa butonul Ordin de plata nou. Dupa apasare se deschide o pagina
in care se cere aprobarea platii dupa ce, in prealabil sau introdus datele conform casutelor paginii. La
codul fiscal al beneficiarului trebuie trecut cu atentie cel de pe factura FE care a emis-o si eventual
reverificat in baza de date roct. Suma se trece cea de pe OP care trebuie sa coincida cu cea de pe
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Tranzactii
Marca de calitate

Ordin de plata nou
Competitia Business Plan Disponibil in cont: 2200 LEI

Cod fiscal beneficiar sau CNP:
POSDRU/57/1.3/5/33440

Suma:

Martie 2021
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29 30 N Aprobare plata

Noutati

Business Plan si Marca de
Calitate

18 fahniaria 2071

Pasul 4. Se completeaza datele. La codul fiscal al beneficiarului trebuie trecut cu atentie cel de pe factura
FE care a emis-o si eventual reverificat in baza de date roct. Suma se trece cea de pe OP care, trebuie sa
coincida cu cea de pe factura. In campul descriere plata se trece “Contravaloarea facturii nr..... si data.

Se apasa pentru finalizare butonul “Aprobare plata”.
Nota:

Trebuie sa va asigurati ca disponibilul banesc din cont poate acoperi plata. Suma disponibilului trebuie
sa fie mai mare sau cel putin egala cu suma de plata.

Pentru verificarea tranzactiilor din fiecare luna, modulul Tranzactii va pune la dispozitie lista acestora in
functie de filtrele pe care doriti sa le faceti — tip tranzactie si luna.

Pentru a va usura munca in ceea ce priveste emiterea facturii, pe roct.ro puteti gasi un nou formular
(facut in excel) de facturare, mult mai simplu de operat decat precedentul, in tabul “Documente” — NOU
model factura fiscala.
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Documente

Documentele de mai jos pot i folosite Tn tranzactiile realizate cu firmele din reteaua firmelor de exercitiu sau a
intreprinderilor simulate. Sistemul permite generarea online a ordinelor de platd din sectjunea Conful meu —
Tranzactii. Astiel, utilizarea formularelor CEC gi Ordin de platd de mai jos se face doar in situalii speciale
reglementate de centrala ROCT.

Formular de comandd
Formular facturd fiscald
NQUI Model Factura Fiscala
Ordin de platd

Formular CEC
Dispozitie de platd extema

Foaie de varsamant

Tamaian Tudor Andrei — coordonator firme de exercitiu

Martie 2021




